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Liebe Familien, 

wir freuen uns, dass Sie Ihr Kind in unsere Einrichtung anmelden wollen. Damit Sie einen 

Eindruck von uns und unserem Konzept gewinnen können, bieten wir in regelmäßigen Abständen 

Hausführungen an. Die Termine finden Sie auf dieser Seite unter„AKTUELLES“. Um einen 

Führungstermin zu buchen, bitten um eine kurze telefonische oder elektronische Anmeldung. 

Wenn die schriftliche Anmeldung Ihres Kindes bei uns angekommen ist, (per Mail oder im 

Briefkasten) pflegen wir Ihre Anmeldung in unser „Warteliste“ ein. Für die KiTa Kinder gilt die 

Reglung, dass die ältesten Kinder der Liste vorrangig aufgenommen werden. Ab dem Zeitpunkt, 

wo Sie eine schriftliche oder mündliche Platzzusage erhalten haben, wird diese Zusage auch 

wenn sich danach noch älter Kinder anmelden, nicht zurückgenommen. Sobald wir über freie 

Platz Kapazitäten verfügen, besetzen wir mit den, zu dieser Zeit ältesten angemeldeten Ü 3 

Kindern. Es sei denn Sie haben auf Ihrer Anmeldung vermerkt, dass Sie erst ab einem weiter 

zurück liegenden Zeitpunkt, den Betreuungsbedarf haben. Das kann auch bedeuten, dass Sie 

zum Zeitpunkt der Anmeldung, einen früheren Bedarf datiert haben und nun doch noch keinen 

Betreuungsplatz wünschen, dann geben Sie, dies zum Zeitpunkt der Zusage an und wir 

vereinbaren das weitere Vorgehen. 

Für die Krippenkinder ist das Verfahren etwas komplexer, um ein junges Kind erfolgreich 

einzugewöhnen, braucht es Ressourcen. In der Vergangenheit hat sich gezeigt, dass junge Kinder 

damit überfordert sind, sich innerhalb eines kurzen Zeitfensters in mehrere Gruppen 

(Krippengruppe und Kindergartengruppe) einzugewöhnen. In diesem Alter sind Bezugspersonen 

und eine vertraute Umgebung existenziell. Darum sollte ein Krippenkind eine ungefähre 

Verweildauer in der Krippengruppe von ca. einem Jahr haben. So dass nach der Eingewöhnung 

auch ein Ankommen und eine Entwicklungssausicht mit all den in der Krippe zur Verfügung 

stehenden Mitteln erfolgen kann. 

Nach der gültigen Betriebserlaubnis müssen, die unter Dreijährigen Kinder die Krippengruppe mit 

ihrem 3. Geburtstag wieder verlassen. Sobald wir Platzkapazitäten haben, Sie den 
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Betreuungsplatz bei schriftlicher Zusage unsererseits nochmal bestätigt haben, finden ein 

Anmeldegespräch und ein Aufnahmegespräch statt. In diesen beiden Gesprächen werden 

sämtliche relevanten Themen, die es für Ihr Kind und Sie zum Übergang von zuhause in die 

Einrichtung braucht, besprochen. U.a. auch den Ablauf der Eingewöhnung Ihres Kindes der von 

einer Bezugsperson begleitet werden sollte. Die Verweildauer zu Beginn der Betreuung ist auf den 

Bedarf des Kindes angepasst. (Siehe Berliner Eingewöhnungsmodell) Da die Aufnahmen mit den 

Platznutzungen einhergehen ist dieser Prozess fortlaufend flexibel, bei Wegzug etc. werden 

Plätze frei die wieder neu besetz werden können, aus diesem Grund verschicken wir keine 

Platzabsagen. 

Sollten Sie Fragen haben, die das Aufnahmedatum Ihres Kindes betrifft, nehmen Sie gerne 

Kontakt mit der Kita Leitung Fr. Stark, auf. Zur Gestaltung des Übergangs von zuhause in die KiTa 

bieten wir, für Kindergartenkinder ein auf diese Altersgruppe abgestimmtes 

Eingewöhnungskonzept an, für die Krippenkinder ist ein solches Eingewöhnungskonzept 

verpflichtend, die Einzelheiten klären wir in den beiden erwähnten Gesprächen. Zur 

Eingewöhnung bleiben die Kinder, in kurzen Zeitfenstern, zunächst in Begleitung und später allein 

in der Einrichtung. 

Ich hoffe, Ihnen einen kurzen Überblick zum Thema Anmeldung und Aufnahme gegeben zu 

haben.  

Sehr gerne können Sie bei weiteren Fragen Kontakt mit uns aufnehmen. 

Wir freuen uns auf Sie. 

Mit den allerbesten Wünschen und Grüßen  

Anke Stark / Kita Leitung 
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Datum: ________________ 

 

Anmeldung als  Kindergartenkind (ab 3 Jahre) 

    U3 – Kind (ab 1 Jahr) 

 

Personalien des Kindes:   männlich  weiblich  divers 

Name, Vorname  

Geburtstag  

Nationalität  

Konfession  

Straße  

Postleitzahl / Ort  

 

 Wir möchten unser Kind ab dem _______________________ in ihrer Einrichtung anmelden. 

   

Wir wünschen einen Ganztagsplatz. 

 Wir wünschen einen Standardplatz. (max. Betreuungszeit täglich bis 14.00 Uhr)     

 Wir wünschen einen Zugang zur hauseigenen, digitalen Foto-Box für unser Kind.   
  

 

 

 

lfd.  Nr. 
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Personalien der Familie: 

 

Erziehungsberechtigte Person 

Name, Vorname, 
Geburtsname  

Geburtstag  

Nationalität  

Konfession  

Beruf  

Straße  

Postleitzahl, Ort  

Mail-Adresse  

 

 

Erziehungsberechtigte Person 

Name, Vorname, 
Geburtsname  

Geburtstag  

Nationalität  

Konfession  

Beruf  

Straße  

Postleitzahl, Ort  

Mail-Adresse  
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Geschwister 

Name Geburtstag 

  

  

  

 

 

Telefonisch sind wir unter folgender Nummer erreichbar: ____________________________________ 

 

 

Unser Kind ist momentan in einer anderen Kindertagesstätte angemeldet  Ja 

             Nein 

 

 

 

 

____________________________________________ 

           Ort, Datum 

          __________________________________ 

              Unterschrift 
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